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Czesc¢ | — Polityka prywatnosci

O dokumencie

Niniejsza Polityka prywatnosci realizuje obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 i 14
RODO. Wyjasnia, kto, w jakim celu i na jakiej podstawie przetwarza dane osobowe w Srodo-
wiskowym Domu Samopomocy w Wieluniu oraz jakie prawa przystuguja osobom, ktérych
dane dotycza. Dokument jest publikowany na stronie internetowej jednostki oraz w Biulety-
nie Informacji Publicznej.

B3 Administrator danych i dane kontaktowe

Administratorem danych osobowych jest Srodowiskowy Dom Samopomocy w Wielu-
niu z siedziba przy ul. Romualda Traugutta 40, 98-300 Wielun (dalej: ,,Administrator”,
,SDS" lub ,Dom"), reprezentowany przez Kierownika jednostki. SDS jest jednostka or-
ganizacyjna samorzadu terytorialnego (Gminy Wielun) — placéwka wsparcia dziennego
dla oséb z zaburzeniami psychicznymi (typéw A, B i C).

Kontakt z Administratorem:

» listownie: ul. Romualda Traugutta 40, 98-300 Wielun,
» telefonicznie: 43 843 09 97, 43 843 09 98, 43 843 09 99,
» e-mail: sekretariat@sds-wielun.pl,

» elektronicznie: skrzynka ePUAP jednostki, serwis BIP: bip-sds.um.wielun.pl.

EZ3 nspektor Ochrony Danych (10D)

Administrator, jako podmiot publiczny, wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych zgodnie z
art. 37 ust. 1 lit. a RODO. We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych i realizacji praw mozna kontaktowac sie z IOD:

» e-mail: [adres e-mail I0OD],

) Definicje

N

RODO Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r.

Dane osobowe Wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fi-
zycznej.

Dane szczegdlnej kategorii Dane wymienione w art. 9 RODO, w tym dane dotyczace zdrowia i niepetnospraw-
nosci.
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Srodowiskowy Dom Samopomocy w Wieluniu

Uczestnik

Przetwarzanie

nie, usuwanie itd.).

Odbiorca

PUODO

Podmiot, ktéremu ujawnia sie dane osobowe.

B3 zasady przetwarzania danych

Czes¢ | — Polityka prywatnosci
Osoba objeta wsparciem $DS na podstawie decyzji kierujace;j.

Kazda operacja wykonywana na danych (zbieranie, przechowywanie, udostepnia-

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych — organ nadzorczy.

Administrator przetwarza dane osobowe zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 5

RODO:

a. zgodnosci z prawem, rzetelnosci i przejrzystosci,

b. ograniczenia celu — dane zbierane sg w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasad-

nionych celach,

Q - ©®© & 0o

zasad.

EE) cele i podstawy prawne przetwarzania

. minimalizacji danych — w zakresie niezbednym do celéw przetwarzania,

. prawidlowosci — dane sa aktualne i w razie potrzeby poprawiane,

. ograniczenia przechowywania — przez okres nie dtuzszy niz to konieczne,

. integralnosci i poufnosci — z zapewnieniem odpowiedniego bezpieczenstwa,

. rozliczalnosci — Administrator jest w stanie wykazac¢ przestrzeganie powyzszych

Dane osobowe przetwarzane sa w nastepujacych gtéwnych celach:

Cel przetwarzania

Kwalifikowanie, przyjmowanie i
Swiadczenie ustug wsparcia dla
uczestnikéw (typy A, B, C)

Prowadzenie dokumentacji uczest-
nika (indywidualne plany wspieraja-
co-aktywizujace, praca zespotu
wspierajgcego)

Zatrudnianie pracownikéw i obstuga
kadrowo-ptacowa

Rozliczenia finansowe, ksiegowos¢,
sprawozdawczos¢ budzetowa

Zawieranie i realizacja uméw z kon-
trahentami; zamdéwienia publiczne

Rozpatrywanie wnioskéw, skarg i
korespondencji; dostep do informa-
cji publicznej

RODO

art. 6 ust
RODO

art. 6 ust

art. 6 ust

art. 6 ust

art. 6 ust

art. 6 ust

L1t

L1t

L1t

L1t

L1t

L1t

.Cciejart. Qust. 2lit.bih

. ¢; art. 9 ust. 2 lit. b RODO

. ¢ RODO

.bicRODO

.cieRODO

.cieRODO

4/11

Podstawa prawna (RODO) Przepis szczegodlny

art. 6 ust. 1 lit. cie; art. 9 ust. 2 lit. b, g, h

ustawa o pomocy spotecz-
nej; rozporzadzenie w spra-
wie SDS

rozporzadzenie w sprawie
SDS

Kodeks pracy; ustawa o pra-
cownikach samorzadowych

ustawa o rachunkowosci;
ustawa o finansach publicz-
nych

Kodeks cywilny; Prawo za-
moéwien publicznych

Kpa; ustawa o dostepie do
informacji publicznej
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Cel przetwarzania Podstawa prawna (RODO) Przepis szczegdlny

Zapewnienie bezpieczenhstwa 0soéb i przepisy o ochronie 0séb i
mienia (monitoring wizyjny) — jeze- mienia; regulamin jednostki
li funkcjonuje

Promocja dziatalnosci i informowa- art. 6 ust. 1 lit. a i e RODO; wizerunek przepisy o samorzadzie; re-
nie o wydarzeniach (strona WWW, uczestnikéw — art. 9 ust. 2 lit. a RODO (wy- = gulaminy platform
fanpage) razna zgoda)

EJ Dane szczegdlnej kategorii (dane o zdrowiu)

Szczegoblna ostroznosc

Ze wzgledu na charakter dziatalnosci SDS przetwarza dane dotyczace zdrowia i niepetno-
sprawnosci uczestnikéw — tzw. dane szczegdlnej kategorii (art. 9 RODO). Dane te objete sa
wzmochiong ochrong organizacyjng i techniczna.

Przetwarzanie danych o zdrowiu odbywa sie wylacznie w zakresie niezbednym do reali-
zacji zadan statutowych, na podstawie art. 9 ust. 2 lit. b, g oraz h RODO w zwiazku z
ustawa o pomocy spotecznej i rozporzadzeniem w sprawie srodowiskowych domoéw sa-
mopomocy. Dostep do tych danych maja wylacznie osoby upowaznione, w zakresie wy-
nikajacym z wykonywanych zadan.

Wizerunek uczestnikow. Zdjecia i nagrania uczestnikéw (np. z zaje¢, wycieczek, wy-
darzen) moga by¢ publikowane wylacznie na podstawie wyraznej, dobrowolnej zgody
uczestnika lub jego opiekuna prawnego. Samo powigzanie osoby z SDS moze ujawniaé
informacje o jej stanie zdrowia, dlatego podstawa jest art. 9 ust. 2 lit. a RODO. Wzoér
zgody — Wz6r nr 10.

Odbiorcy danych i powierzenie przetwarzania

Dane moga by¢ udostepniane wylacznie podmiotom uprawnionym na podstawie przepi-
sOw prawa (m.in. organowi prowadzacemu, Wojewodzie L.édzkiemu, osrodkom pomocy
spotecznej, ZUS, urzedom skarbowym, sadom, organom kontroli) oraz podmiotom prze-
twarzajacym dane na zlecenie Administratora na podstawie umow powierzenia (m.in.
podmiotowi Swiadczacemu obstuge informatyczna jednostki, dostawcom oprogramowa-
nia i serwisantom sprzetu, obstudze prawnej, podmiotom niszczacym dokumentacje).
Podmioty przetwarzajace dziataja wytacznie zgodnie z udokumentowanymi poleceniami
Administratora i zobowiazane sa do zachowania poufnosci.

) Przekazywanie danych poza EOG

Administrator co do zasady nie przekazuje danych osobowych do panstw trzecich ani
organizacji miedzynarodowych. Wyjatek moga stanowic¢ ustugi dostawcéw platform in-
ternetowych (np. Meta Platforms w zakresie fanpage'a) — w takim przypadku przekaza-
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Srodowiskowy Dom Samopomocy w Wieluniu Czes¢ | — Polityka prywatnosci

nie odbywa sie na zasadach okreslonych przez dostawce ustugi z zastosowaniem odpo-
wiednich zabezpieczen.

B} Okresy przechowywania danych

Dane przechowywane sa przez okres niezbedny do realizacji celu, a nastepnie przez
okres wynikajacy z przepisOw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz Jed-
nolitego Rzeczowego Wykazu Akt (JRWA) obowigzujacego w jednostce. Szczegdlowe
okresy dla poszczegdlnych czynnosci okresla Rejestr czynnosci przetwarzania.

X} Prawa oséb, ktérych dane dotycza

Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo do:

1. dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2. sprostowania danych (art. 16 RODO),

3. usuniecia danych — w zakresie, w jakim nie jest to ograniczone przepisami prawa
(art. 17 RODO),

4. ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO),

5. przenoszenia danych — jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody lub
umowy i w sposob zautomatyzowany (art. 20 RODO),

6. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — w przypadkach przewidzianych pra-
wem (art. 21 RODO),

7. cofniecia zgody w dowolnym momencie — bez wplywu na zgodnos¢ z prawem prze-
twarzania sprzed cofniecia (jezeli podstawa jest zgoda).

BE) Realizacja wnioskéw i skarga do PUODO

Whnioski dotyczace realizacji praw mozna sktada¢ w dowolnej formie (pisemnie, e-ma-
ilem, przez ePUAP). Administrator udziela odpowiedzi bez zbednej zwtloki, nie pdzniej
niz w ciagu miesigca od otrzymania wniosku; w uzasadnionych przypadkach termin
moze zosta¢ przedtuzony o kolejne dwa miesigce. Przed realizacja wniosku Administra-
tor moze zweryfikowaé tozsamos¢ wnioskodawcy.

Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna, ze przetwarzanie naru-
sza przepisy RODO.

X} Pliki cookies i serwis internetowy / BIP

Serwis internetowy Administratora (www.sds-wielun.pl) oraz BIP moga wykorzystywac
pliki cookies w zakresie niezbednym do prawidlowego dziatania stron oraz — za zgoda
uzytkownika — do celow statystycznych. Uzytkownik moze zarzadzac plikami cookies w
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ustawieniach przegladarki. Wylaczenie cookies niezbednych moze wpltynac¢ na dzialanie
serwisu.

[BE] Profil na Facebooku (wspétadministrowanie)

Administrator prowadzi profil (fanpage) w serwisie Facebook. W zakresie danych prze-
twarzanych za posrednictwem tego serwisu (np. statystyki, komentarze, wiadomosci)
Administrator wystepuje jako wspoétadministrator wraz z operatorem platformy (Meta
Platforms Ireland Ltd.). Zasady przetwarzania danych przez operatora okresla polityka
tego serwisu.

EX) zZmiany polityki

Polityka podlega okresowemu przegladowi, co najmniej raz w roku oraz przy istotnych
zmianach organizacyjnych lub prawnych. Aktualna wersja jest publikowana na stronie
internetowej i w BIP jednostki.
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Czes¢ Il — Klauzule informacyjne (wzory)

Jak stosowacd klauzule

Klauzule nalezy udostepnia¢ osobom, ktérych dane dotyczg, w momencie pozyskiwania da-
nych (przy przyjeciu uczestnika, zawieraniu umowy, w procesie rekrutacji itd.). Zaleca sie od-
bieranie i przechowywanie potwierdzenia zapoznania sie z klauzula.

Klauzula nr 1 — Uczestnicy SDS i opiekunowie prawni

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO informujemy, ze:

1. Administratorem danych jest Srodowiskowy Dom Samopomocy w Wieluniu, ul.
Traugutta 40, 98-300 Wielun.

3. Dane przetwarzane sa w celu kwalifikowania i $wiadczenia ustug wsparcia, prowa-
dzenia dokumentacji uczestnika oraz realizacji indywidualnego planu wspierajaco-
aktywizujacego.

4. Podstawa przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ i e RODO, a w zakresie danych o
zdrowiu — art. 9 ust. 2 lit. b, g i h RODO, w zwigzku z ustawa o pomocy spotecznej
oraz rozporzadzeniem w sprawie SDS.

5. Odbiorcami danych moga by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepisow prawa
oraz podmioty przetwarzajace na podstawie umow powierzenia.

6. Dane beda przechowywane przez okres Swiadczenia ustug oraz okres archiwizacji
wynikajacy z przepisow.

7. Przystuguje prawo dostepu, sprostowania, ograniczenia przetwarzania, a w zakre-

sie dopuszczonym prawem — usuniecia danych, oraz prawo wniesienia skargi do
Prezesa UODO.

8. Podanie danych jest wymogiem ustawowym; niepodanie danych uniemozliwia obje-
cie wsparciem SDS.

9. Dane nie stuza do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania.
10. Dane moga pochodzi¢ réwniez z decyzji kierujacej i dokumentacji przekazanej
przez osrodek pomocy spotecznej.

Zapoznatem/am sie z trescig klauzuli: ........cooiiiiiiiiii (data i podpis)

Klauzula nr 2 — Pracownicy

1. Administrator i IOD — jak w klauzuli nr 1.

2. Cel: realizacja stosunku pracy i obowiazkéw pracodawcy. Podstawa: art. 6 ust. 1 lit.
c oraz art. 9 ust. 2 lit. b RODO (Kodeks pracy, ustawa o pracownikach samorzado-
wych); dane dobrowolne — art. 6 ust. 1 lit. a / art. 9 ust. 2 lit. a RODO.
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3. Odbiorcy: ZUS, US, organ prowadzacy, PPK, podmioty obstugi kadrowo-ptacowej i
IT (umowy powierzenia).

4. Okres: czas zatrudnienia oraz okres archiwizacji akt osobowych wynikajacy z prze-
pisow.

5. Prawa: dostep, sprostowanie, ograniczenie, usuniecie (w zakresie dopuszczonym
prawem), skarga do PUODO.

6. Podanie danych wymaganych przepisami jest obowiazkowe; pozostatych — dobro-
wolne.

Klauzula nr 3 — Kandydaci do pracy (rekrutacja)

1. Administrator i IOD — jak w klauzuli nr 1.

2. Cel: przeprowadzenie rekrutacji. Podstawa: art. 6 ust. 1 lit. c RODO (dane z Kodek-
su pracy) oraz art. 6 ust. 1 lit. a RODO (dane dobrowolne).

3. Okres: do zakonczenia rekrutacji; w razie zgody na przyszte rekrutacje — przez
okres wskazany w zgodzie.

4. Prawa: dostep, sprostowanie, usuniecie, ograniczenie, cofniecie zgody, skarga do
PUODO.

5. Podanie danych z Kodeksu pracy jest warunkiem udziatu w rekrutacji.

Klauzula nr 4 — Praktykanci, stazysci, wolontariusze

1. Administrator i IOD — jak w klauzuli nr 1.

2. Cel: organizacja i realizacja praktyki / stazu / wolontariatu. Podstawa: art. 6 ust. 1
lit. b, c i a RODO (umowa / porozumienie, obowiazki prawne, zgoda w zakresie do-
browolnym).

3. Odbiorcy: uczelnie/szkoty kierujace, urzad pracy, organ prowadzacy, podmioty
przetwarzajace.

4. Okres: czas trwania praktyki/stazu/wolontariatu oraz okres archiwizacji.

5. Prawa: dostep, sprostowanie, ograniczenie, usuniecie (w zakresie dopuszczonym
prawem), skarga do PUODO.

Klauzula nr 5 — Kontrahenci i osoby reprezentujace

1. Administrator i IOD — jak w klauzuli nr 1.

2. Cel: zawarcie i realizacja umowy oraz rozliczenia. Podstawa: art. 6 ust. 1 lit. bic
RODO.

3. Okres: czas realizacji umowy oraz okres wynikajacy z przepisow podatkowych i o
archiwizacji.

4. Prawa: dostep, sprostowanie, ograniczenie, usuniecie (w zakresie dopuszczonym
prawem), skarga do PUODO.
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Klauzula nr 6 — Monitoring wizyjny (jezeli funkcjonuje)

1. Obiekt moze by¢ objety monitoringiem wizyjnym. Administrator i IOD — jak w
klauzuli nr 1.

2. Cel: zapewnienie bezpieczenstwa oséb i ochrona mienia. Podstawa: art. 6 ust. 1 lit.
cie RODO.

3. Zapis przechowywany jest przez okres nie dluzszy niz 3 miesiace od dnia nagrania

(art. 222 § 3 Kodeksu pracy), a nastepnie nadpisywany — chyba ze stanowi dowdd
w postepowaniu.

4. Obszar objety monitoringiem jest oznaczony w sposéb widoczny i czytelny (tablicz-
ki informacyjne).

5. Odbiorcy: wylacznie podmioty uprawnione na podstawie przepisow prawa.

6. Prawa: dostep, ograniczenie przetwarzania, skarga do PUODO.

Klauzula nr 7 — Korespondencja, telefon, e-PUAP

1. Administrator i IOD — jak w klauzuli nr 1.

2. Cel: prowadzenie korespondencji i zatatwienie sprawy. Podstawa: art. 6 ust. 1 lit. c
i e RODO (a w pozostatym zakresie — lit. a).

3. Okres: czas niezbedny do zatatwienia sprawy oraz okres archiwizacji.

4. Prawa: dostep, sprostowanie, ograniczenie, usuniecie (w zakresie dopuszczonym
prawem), skarga do PUODO.

Klauzula nr 8 — Fanpage na Facebooku

1. Administrator (wspoétadministrator wraz z Meta Platforms Ireland Ltd.) i IOD — jak
w klauzuli nr 1.

2. Cel: prowadzenie profilu, komunikacja z odbiorcami, informowanie o dziatalnosci.
Podstawa: art. 6 ust. 1 lit. e oraz a RODO.

3. Odbiorcy: operator platformy oraz podmioty przez niego wskazane; dane moga by¢
przekazywane poza EOG na zasadach operatora.

4. Okres: do czasu usuniecia tresci/komentarza lub cofniecia zgody; statystyki —
zgodnie z zasadami platformy.

5. Wizerunek uczestnikéw SDS publikowany jest wylacznie za ich wyrazna zgoda
(Wzér nr 10).

6. Prawa: dostep, sprostowanie, ograniczenie, usuniecie, sprzeciw, skarga do PUODO.

Klauzula nr 9 — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (jezeli
prowadzony)

1. Administrator i IOD — jak w klauzuli nr 1.
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2. Cel: przyznawanie $wiadczen z ZFSS. Podstawa: art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2
lit. b RODO (ustawa o ZFSS).

3. Odbiorcy: komisja socjalna, banki, podmioty przetwarzajace.
4. Okres: do przedawnienia roszczen; dane podlegaja corocznemu przegladowi.

5. Prawa: dostep, sprostowanie, ograniczenie, usuniecie (w zakresie dopuszczonym
prawem), skarga do PUODO.

Wzor nr 10 — Zgoda na publikacje wizerunku uczestnika

platne utrwalenie i publikacje wizerunku uczestnika przez Srodowiskowy Dom Samopo-
mocy w Wieluniu w celu informowania o dziatalnosci jednostki, w nastepujacych miej-
scach (prosze zaznaczyc):

TAK m Miejsce publikacji

Strona internetowa www.sds-wielun.pl oraz BIP
Profil SDS w serwisie Facebook
Tablice informacyjne i gazetki na terenie $DS

Materiaty drukowane (kroniki, ulotki, kalendarze)

o o o oo
o o o o o

Lokalne media (prasa, portale) — w relacjach z wydarzen

Przyjmuje do wiadomosci, ze: zgoda jest dobrowolna i moze zosta¢ w kazdej chwili cof-
nieta bez wplywu na zgodnos¢ z prawem publikacji dokonanych przed jej cofnieciem;
brak zgody nie wplywa na udzial w zajeciach SDS; podstawa przetwarzania jest art. 6
ust. 1 lit. a oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO; pozostate informacje o przetwarzaniu danych
zawiera Klauzula nr 1.

Miejscowos¢, data Podpis uczestnika / opiekuna prawnego

11/11



	Polityka prywatnościi klauzule informacyjne
	Spis treści
	Część I — Polityka prywatności
	§1 Administrator danych i dane kontaktowe
	§2 Inspektor Ochrony Danych (IOD)
	§3 Definicje
	§4 Zasady przetwarzania danych
	§5 Cele i podstawy prawne przetwarzania
	§6 Dane szczególnej kategorii (dane o zdrowiu)
	§7 Odbiorcy danych i powierzenie przetwarzania
	§8 Przekazywanie danych poza EOG
	§9 Okresy przechowywania danych
	§10 Prawa osób, których dane dotyczą
	§11 Realizacja wniosków i skarga do PUODO
	§12 Pliki cookies i serwis internetowy / BIP
	§13 Profil na Facebooku (współadministrowanie)
	§14 Zmiany polityki

	Część II — Klauzule informacyjne (wzory)
	Klauzula nr 1 — Uczestnicy ŚDS i opiekunowie prawni
	Klauzula nr 2 — Pracownicy
	Klauzula nr 3 — Kandydaci do pracy (rekrutacja)
	Klauzula nr 4 — Praktykanci, stażyści, wolontariusze
	Klauzula nr 5 — Kontrahenci i osoby reprezentujące
	Klauzula nr 6 — Monitoring wizyjny (jeżeli funkcjonuje)
	Klauzula nr 7 — Korespondencja, telefon, e-PUAP
	Klauzula nr 8 — Fanpage na Facebooku
	Klauzula nr 9 — Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych (jeżeli prowadzony)
	Wzór nr 10 — Zgoda na publikację wizerunku uczestnika


